BURGERHEIM

Altenpflege

Setze deine Kraft gezielt ein — im Birgerheim Schwenningen.
Du bist motiviert und kannst mit einem freundlichen und offenen
Auftreten anpacken? Dann bist Du bei uns genau richtig!



BURGERHEIM

Altenpflege

Bringe Deine Krafte ein
Spafs, Freude und Engagement zur Verstéarkung unseres Verwaltungsteams
Organisationsfahigkeit, Kommunikationsfahigkeit, Zuverlassigkeit und Belastbarkeit Geringfiigige Beschiftigung
Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise oder Festanstellung in Teilzeit
sicherer Umgang mit MS Office und Verwaltungssoftware

Wie wir Dich unterstiitzen

Arbeiten in einer innovativen Einrichtung in einer zukunftssicheren Branche

Vergtitung nach dem Tarifvertrag TV6D-B (inkl. Jahressonderzahlung und Abgeschlossene Ausbildung in
leistungsorientiertes Entgeld) mit verldsslichen Gehaltssteigerungen einem kaufmannischen Beruf
Betriebliche Altersvorsorge tiber den kommunalen Versorgungsverband Moglichst Erfahrung im
Baden-Wurttemberg Sozialversicherungsrecht

Einbindung in ein engagiertes und offenes Team

Innerbetriebliche Fortbildungen, Préventionskurse

unser Plus fur Dich: Firmenfitness mit Wellpass-Egym, Fahrradleasing mit
Jobrad, betriebliche Zusatzkrankenversicherung

Das kannst Du bewegen Biirgerheim Villingen-Schwenningen e.V.
Eigenstandige Bearbeitung der Heimentgeltabrechnungen des Burgerheims Mauthestrae 7-9
(Kurzzeitpflege, Dauerpflege, Tagespflege) 78054 VS-Schwenningen
Klarung der Kostenzusagen mit Sozialversicherungstrégern und ortlichen
Tragern der Sozialhilfe 07720 / 308 - 900
Personalsachbearbeitung (Erstellung von Arbeitsvertragen und Einstellungsunterlagen, trautmann@buergerheim.de

Pflege der Stammdaten, Klarung von AU-Meldungen)
Schriftverkehr mit Behdrden, Amtern und Sozialversicherungstragern



